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| B. PRESENTACION

Una de las necesidades educativas que nos plantean nuestro alumnado y que condiciona su
éxito académico es la pertenencia a un grupo de compaferos, a un grupo clase y a nuestro
centro. La convivencia y el aprendizaje mejoran cuando todos y cada uno de los alumnos se
sienten integrados y miembros de una comunidad educativa. Asi mismo consideramos que si
tanto las familias de nuestros alumnos como el profesorado que se incorpora al centro se
sienten participes de la vida en el instituto incidimos de forma directa en la calidad de la
ensefanza.

El Plan de Acogida del IES Sotomayor se inserta en el Plan de Convivencia del Centro (un
numero importante de actuaciones se llevan a cabo desde los Planes de Accion Tutorial y de
Atencion a la Diversidad) y recoge dos principios en los que se basa la gestiéon de la
convivencia en nuestro instituto: la participacién y la inclusién de la todos los miembros de
la comunidad educativa. En este Plan la participacion es al tiempo un objetivo y una
metodologia de trabajo. Buscamos que todos se sientan miembros de una comunidad y lo
hacemos fomentando la participacion. En cuanto a la inclusion, la diversidad social y cultural en
los miembros de nuestra comunidad educativa nos plantea el gran reto de hacer que todos nos
sintamos parte y tengamos nuestro lugar en este centro educativo.

La finalidad principal del presente Plan de Acogida es facilitar la integracién en la vida del
Centro de todos los miembros de los distintos sectores de la comunidad educativa
(profesorado, alumnado y familias). Pretendemos un documento conciso y realista que recoja
las actuaciones que, llevadas a cabo en los primeros momentos de la incorporacion, permitan
la consecucién del objetivo antedicho.

Los objetivos que nos marcamos con este Plan son:

1. Fomentar el sentimiento de pertenencia del alumnado al centro.

2. Facilitar la inclusion en la vida del centro y del aula de todos y cada uno de los
alumnos.

3. Establecer unas pautas de actuacion con el alumnado de incorporacion tardia.

4. Promover la participacion de las familias en la vida del centro, tanto en los aspectos
relacionados con la convivencia como los relacionados con el aprendizaje.

5. Facilitar la incorporacion del profesorado nuevo en la vida del centro y en los
procedimientos y proyectos que se desarrollan.

6. Mejorar la calidad de la convivencia en el centro.

7. Contribuir a la mejora del éxito académico de todo el alumnado.

Y los destinatarios de este Plan son:

1. Profesorado de nuevo ingreso.

2. Primero de la ESO.
- Alumnado
- Familia

3. Alumnado de incorporacion tardia (especialmente inmigrantes).
- Alumnado
- Familia
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| C. ACOGIDA AL PROFESORADO DE NUEVO INGRESO

La complejidad del sistema educativo actual se afiade a las particularidades de cada centro
para que el profesorado recién llegado necesite un periodo de aprendizaje y adaptacién que
el calendario oficial no contempla. Tampoco podemos olvidarnos del profesorado “veterano”,
ya que, aunque conoce la mayoria de los aspectos de funcionamiento de nuestro Centro, es
muy conveniente que reciba la explicacion de las caracteristicas de los grupos que va a tener a
su cargo y de los programas, experiencias o medidas organizativas que, evidentemente,
pueden ser nuevos para él. Para ello establecemos las siguientes actuaciones:

ACTUACIONES

PROCEDIMIENTOS

RESPONSABLES

Elaboracién de una GUIA DEL PROFESORADO (a modo de
carpeta) para los recién llegados que les sera entregada al

inicio del curso.
(Anexo 1)

Entrega de la Guia
en la presentacién al
Equipo Directivo

-Equipo Directivo
-Nuevo profesorado

Visita guiada a los distintos edificios, dependencias e
instalaciones del centro.

Tras la presentacion
al Equipo Directivo

-Equipo Directivo
-Nuevo profesorado

Elaboracion de una serie de extractos sobre los detalles de
ciertos planes, programas y medidas educativas (BilingUe,
Grupos especificos, Apoyos, Criterios de promocion y
titulacion en la ESO, Normas de Convivencia...) que se
repartiran a los profesores implicados (independientemente
de que sean recién llegados o no).

Primera reunién de
Claustro

-Equipo Directivo
-Profesorado centro

Celebracion de una reunion del Equipo directivo con el
nuevo profesorado antes del inicio de las clases para informar
del caracter del centro y resolver cuantas dudas haya
generado la lectura de las guias y los extractos.

Reunién a principios
de curso

- Equipo Directivo
-Nuevo profesorado

Celebracion de una reunion del nuevo profesorado con sus
respectivos Departamentos para informar de los aspectos
basicos de las Programaciones Didacticas:

- Competencias basicas y objetivos

- Contenidos minimos

- Criterios de evaluacion, calificacién y recuperacion

- Atencion a la diversidad...

Reunién a principios
de curso

-Departamentos
Didacticos
-Nuevo profesorado

Reuniones del Departamento de Orientacion con los
Equipos Docentes de los distintos cursos para informar
sobre los ACNEAEs:
- Analizar y valorar los distintos casos
- Aportar informes y expedientes
- Asesoramiento y participacién en la planificacion,
desarrollo y evaluacion de su respuesta educativa...

Reuniones a
principios de curso

-Dpto. Orientacion
-Equipos Docentes

Reuniones del Departamento de Orientacion con los
Departamentos Didacticos para asesorar y colaborar en la
planificacién, desarrollo y evaluacién de las Programaciones
Didacticas:

- Competencias basicas

- Estrategias de ensefianza-aprendizaje

- Medidas de atencion a la diversidad...

Reuniones a
principios de curso

-Dpto. Orientacion
-Departamentos
Didacticos

Celebracion de una reunion de Jefatura de Estudios y el
Orientador con los profesores designados tutores antes
del inicio de las clases para entregarles toda la
documentacioén y establecer la recepcion de los alumnos.

Reunién a principios
de curso

-Jefatura Estudios
-Orientador
-Tutores

Celebracion de una comida de acogida con todo el
profesorado al término de un Claustro de inicio de curso.

Tras la primera
reunion de Claustro

-Profesorado centro
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| D. ACOGIDA A 1° DE LA ESO

Para el alumnado y sus familias que nos llegan nuevos de centros de Primaria
contemplamos las siguientes medidas de acogida:

ACTUACIONES PROCEDIMIENTOS RESPONSABLES
Proceso de admision de alumnos: con la presentacion de | Segun la normativa | -Admon. Educativa
solicitudes a los IES de la localidad en el mes de febrero por | vigente -Equipo Directivo de
parte de las familias comenzaria ya el proceso de acogida al CEIP e IES
nuevo alumnado donde aportaran la documentaciéon exigida -Familias

en la normativa vigente (Resolucion de 04/01/2010, de la
Direccién General de Organizaciéon y Servicios Educativos,
por la que se publica la convocatoria de admisiéon de
alumnado para el curso 2010/2011)

Reunion informativa en los centros de Primaria con los | Coincidiendo con el | -Equipo Directivo
alumnos de 6° por los orientadores de los IES de la localidad | periodo de | CEIP de la localidad
antes de que se incorporen al instituto, donde se les | preinscripcion - Orientadores IES de
proporciona una informacién general sobre la ESO y datos | (febrero) la localidad

especificos de:
- Aspectos generales de los distintos IES
- Su oferta educativa
- Organizacion y funcionamiento
- Normas de Convivencia...

Reunién informativa en los centros de Primaria con las | Coincidiendo con el | -Equipo Directivo
familias de los alumnos de 6° por los orientadores de los IES | periodo de | CEIP de la localidad
de la localidad antes de que se incorporen al instituto, donde | preinscripcion -Orientadores IES de
se les proporciona una informacion general sobre la ESO y | (febrero) la localidad

datos especificos de:
- Aspectos generales de los distintos IES
- Su oferta educativa
- Organizacién y funcionamiento
- Normas de Convivencia...

Jornadas de puertas abiertas: complementa las reuniones | Coincidiendo con el | -Equipo Directivo
informativas que realizamos en los colegios. Suelen acudir los | periodo de | -Dpto. Orientacién
alumnos interesados en nuestro centro y sus familias. preinscripcion -AMPA

La jornada se desarrolla en dos partes: (febrero)

- 1° Parte: las familias son acogidas en el salén de
actos por el Equipo Directivo, el Departamento de
Orientacién y miembros de los Equipos de Delegados
y del AMPA. Entre todos vamos ofreciendo la
informacion que consideramos mas importante y se
van resolviendo y aclarando las dudas.

- 2% parte: visita guiada por el centro. Los miembros de
la comunidad educativa que les han acogido les
acompanan para que conozcan las instalaciones del

centro.
Recogida de informacién de los alumnos que hacen la | -Envio de los | -Equipo Directivo
reserva de plaza en nuestro centro educativo. Esta | Informes finales de | CEIP de lalocalidad
informacién nos la aportan los tutores de 6° en el Informe | Etapa a los IES. - Tutores 6° Primaria
Final de Etapa y en una doble entrevista que mantendran: -Reuniones  tutores | -Jefatura Estudios
- EI'DO con la UO del colegio (ACNEAES) 6° con Jefes de| IES
- Tutores de 6° con los Jefes de Departamento de Dpto. de Lengua y |- Jefes de los
Lengua y Matematicas (coordinacién vertical) Matematicas en el | Departamentos de
La informacion es recogida en una base de datos que incluye | Ultimo trimestre del | Lengua y
como principales apartados: curso anterior. Matematicas.
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ACTUACIONES PROCEDIMIENTOS RESPONSABLES
- Rendimiento académico: medidas tomadas vy | -Reuniones Dpto. | -Orientadores CEIP
medidas propuestas. Orientacion y | de lalocalidad.
- Socializacién con iguales y adultos: medidas tomadas | Unidades de | -Orientadores IES de

y medidas propuestas.
- Colaboracién entre el centro y la familia.

En el caso de los alumnos con necesidades educativas
especiales se solicitan los Informes Psicopedagdgicos vy
Dictamenes de Escolarizacion.
Esta informacién nos permite conocer al alumnado con el que
trabajaremos al afo siguiente y planificar una buena
respuesta educativa.

Orientaciéon en el
marco del POZ en el
ultimo trimestre del
curso anterior.

la localidad

Reunioén Jefatura de Estudios y Departamento de Orientacién
para organizar los distintos grupos de 1° ESO en base a la
creacion de grupos heterogéneos basados en las siguientes
variables:

- Colegio de origen

- Rendimiento académico

- Socializacion con iguales y adultos

- ACNEEs

Reuniones Jefatura
de Estudios y Dpto.
de Orientacion en el
mes de junio.

-Jefatura Estudios
- Dpto. Orientacién

Matriculacion de los alumnos en el IES donde aportaran la
documentacion exigida en la normativa vigente (Resoluciéon
de 04/01/2010, de la Direcciéon General de Organizacién y
Servicios Educativos, por la que se publica la convocatoria de
admisién de alumnado para el curso 2010/2011)

Primera quincena de
julio.

-Equipo Directivo
-Familias

Jornadas de Acogida: Cuando se inicia el curso académico,
realizamos una jornada de acogida para las familias de los
alumnos que cursan la 1° de ESO. Son recibidas por la
jefatura de estudios, el equipo de tutores de cada clase y el
orientador.
Los principales puntos a tratar serian:

- Estructura de la ESO

- Materias y optativas de 1° de la ESO.

- Evaluacién y promocién.

- Horario del alumnado.

- Matriculas y becas.

- Tutorias, especialmente lo concerniente a habitos y

Plan de Estudio y agenda escolar.

- Organizacién funcionamiento del centro.

- Libro de textos.

- Colaboracién familia y centro

- Ruegos y preguntas

- Visita de las dependencias del centro
Modelos de documentacion a aportar:

- Guién Tutores 1° reunion con familias (Anexo 2)

- Cuestionario inicial familias (Anexo3)

- Orientacién familias: Cémo ayudar en el estudio

(Anexo 4)

- Normas basicas de centro (Anexo 5)

- Normas basicas para las familias (Anexo 6)

- Guia del Sistema educativo espafol:
http://www.educa.jccm.es/educa-
jeccm/cm/educa_jccm/tkContent?idContent=
10637 &textOnly=false&locale=es ES

Reunién al inicio del
curso académico.

-Jefatura Estudios
-Tutores 1° ESO
- Dpto. Orientacion
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ACTUACIONES

PROCEDIMIENTOS

RESPONSABLES

Actividades de acogida al alumnado recogidas en el Plan de
Accién Tutorial:

- Primera reunién con el tutor al inicio de curso, y
antes del comienzo de las clases, donde se les
entrega y explica su horario semanal y una hoja
informativa sobre lo que principalmente deben
conocer de su instituto. También se aprovecha para
hacer un recorrido por las instalaciones del centro, al
fin de que conozcan sus principales dependencias.

- Actividades de acogida en la hora de tutoria, una
vez comenzado el curso, como juegos de
presentacion y de ayuda al conocimiento y a la
comunicacién entre los miembros del grupo.

- Cuestionario inicial del alumnado en donde se
recogen los datos basicos de cada alumno por el
tutor y que se pueden facilitar al resto del
profesorado.

(Anexo 7)

- Aprender a Convivir: Actividades para conocer las
Normas de Convivencia del centro, elaboracién de las
Normas de Aula, Derechos y Deberes...

» Modelo Normas de Aula: (Anexo 8)

Antes del comienzo
de las clases vy
durante las primeras
sesiones de Tutoria
al inicio del curso.

-Dpto. Orientacion
-Tutores 1° ESO
-Companeros

Asignacion por parte del tutor de alumnos-ayudantes a
aquellos alumnos recién llegados que mas lo necesiten,
sobre todo, extranjeros que se incorporan una vez iniciado el
Curso.

Durante los primeros
dias de clase.

-Dpto. Orientacion
-Tutores 1° ESO

Atencion individual con las familias de los ACNEAEs para
planificar la respuesta educativa mas ajustada a sus
necesidades.

Realizacion del Informe individual del alumno para poner en
conocimiento las medidas de atencién a la diversidad
propuestas al resto del profesorado.

Reunién a principios
de curso

-Jefatura Estudios
-Orientador
-Profesorado

| E. ACOGIDA AL ALUMNADO DE INCORPORACION TARDIA

La inclusién en el aula de los alumnos que se incorporan tardiamente al Sistema Educativo
(generalmente inmigrantes con o sin desconocimiento del castellano) debe estar
precedida de la puesta en marcha de una serie de actuaciones que faciliten el proceso de
escolarizacion, la adaptacion y la integracion de los alumnos al entorno escolar.

Dichas actuaciones forman parte de la respuesta educativa a la diversidad, estan dirigidas
al alumnado y a su entorno y tienen como finalidad favorecer una atencién personalizada que
facilite el logro de las competencias basicas y los objetivos de las distintas etapas educativas.

Se concretan en medidas curriculares y organizativas que seran recogidas en el Proyecto
Educativo. Todas estas medidas pretenden contribuir al éxito escolar de todo el alumnado.
Tanto las medidas curriculares como las organizativas seran acordes a la legislacién vigente y
se procurara que sean operativas, coherentes y flexibles.
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Las actuaciones recogidas en este Programa de Acogida se organizaran en los siguientes

ambitos:
E.1. Ambito del proceso de escolarizacién.
E.2. Ambito de alumnado.
E.3. Ambito de aula.
E.4. Ambito de familia.

E.1. ESCOLARIZACION

ACTUACIONES

PROCEDIMIENTOS

RESPONSABLES

Entrevista inicial con las familia donde se contemplan las
siguientes actuaciones:

- Solicitud de documentacion necesaria para la
matriculacién: Libro de Familia o documento en que
conste la filiacion del alumno/a.

- Recogida de la mas completa informacién posible
sobre el historia escolar, familiar y social del
alumnol/a.

- Informacion a los padres sobre aspectos basicos del
centro (utilizando una “Carpeta informativa®). Se
pueden utilizar los documentos contemplados en las
Jornadas de Acogida con las familias de 1° ESO.

= Guidn entrevista inicial (Anexo 9)

Al solicitar la
escolarizacion en el
centro

-Equipo Directivo
- Dpto. Orientacioén
-Educador social

- Tutores

Coordinaciéon y colaboracién con otras instituciones
(Servicios Sociales, Sanidad...) por parte del equipo directivo
y/o Dpto. Orientacion, si se considera oportuno y en base a
una priorizacion de casos, especialmente si se detecta que
exista algun indicador de desventaja socio-familiar.

Coordinaciéon con el
SAMI de la localidad

-Equipo Directivo
- Dpto. Orientacion

Toma de decisiones sobre la adscripcion del alumnado en un | Tras los resultados | -Jefatura Estudios
curso determinado segun criterios de escolarizaciéon fijados: | obtenidos del alumno | -Dpto. Orientacion
edad, conocimiento del idioma y nivel curricular. en su evaluacidon | -Profesorado
Definir los criterios de adscripcion al grupo. inicial. implicado
- No es aconsejable que se le incluya en los grupos
donde se encuentren alumnos de su misma
nacionalidad.
- A la hora organizar los apoyos fuera del aula, los
alumnos de incorporacion tardia no deben salir junto
con alumnos de necesidades educativas especiales.
(Ver apartado siguiente: E.2. Actuaciones con el alumnado)
Reuniones de coordinacioén del Dpto. Orientacion con todos | En los dias | -Dto. Orientacion

los profesores que vayan a tener atencion directa con el
alumno. Trasladaran al tutor y al equipo docente toda la
informacion disponible sobre las circunstancias e historial
académico del alumno mediante el Informe de Compensacion
Educativa.

(Ver apartado siguiente: E.2. Actuaciones con el alumnado)

siguientes a su
escolarizaciéon y a lo
largo del curso.

-Equipo Docente

Descripcion e informacion sobre el Programa de Acogida para
Alumnado del centro a los miembros de la comunidad
educativa, asi como valoracién de cambios e iniciativas
propuestos para modificar el Programa de Acogida para
Alumnado.

Entrega del Plan de
Acogida en una de
las sesiones de
Claustro o mediante
el Programa Papas.

-Equipo Directivo
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| E.2. CON EL ALUMNADO

ACTUACIONES

PROCEDIMIENTOS

RESPONSABLES

Identificacion y andlisis de las necesidades educativas.
Se estructuran en tres apartados:

- Circunstancias: entre ellas cabe resaltar Ila
competencia comunicativa.
- Conocimientos: evaluacion de la competencia

curricular
- Historial académico: obtenido en la entrevista inicial
con las familias.
(Anexo 10)

Para ello, sera necesario realizar una Evaluacion inicial del
alumnado y asi poder planificar el proceso de ensenanza-
aprendizaje. Los ambitos principales seran:
- Competencia comunicativa
- Competencia curricular
= Pautas Evaluacion Inicial (Anexo 11)

Recogida de
documentacién en la
entrevista inicial con
familias o de
Servicios Sociales y
Evaluacion por parte
del profesorado de
sus competencias
comunicativas y
curriculares, con el
asesoramiento del
Dpto. Orientacion.

-Dpto. Orientacion
(Orientador; PT,;
Educador social)

-Profesores area

- Tutores

Realizacion del Informe de Compensacion Educativa tras
los datos obtenidos en el apartado anterior. Se remitira al

Informe sintesis de
los datos obtenidos

- Dpto. Orientacion
(Orientador; PT;

Equipo Docente del alumno. en la Evaluacion Educador social)
*» Modelo Informe (Anexo 12) | Inicial. -Profesores area
- Tutores
Planificar la respuesta educativa al alumno: Se organizaran | Reuniones de | -Equipo Directivo
en dos grandes ambitos: coordinaciéon  entre | -Dpto. Orientacion
todos los agentes (Orientador; PT,;
1. Medidas curriculares: implicados para: Educador social)
Principios: - Planificacion -Profesores éarea
- Equidad que garantice la igualdad de oportunidades, | - Seguimiento -Tutores
la inclusién educativa y la no discriminacion y actie | .  Evaluacién

como elemento compensador de las desigualdades
personales, econdmicas y sociales, con especial
atencion a las que se deriven de la discapacidad.

- Flexibilidad para adecuar la educacion a la
diversidad de aptitudes, intereses, expectativas y
necesidades del alumnado.

Cambios metodolégicos:

- Exposiciones orales.

- Adaptacion y seleccion de actividades

- Modificacion de los instrumentos de evaluacién

- Seleccion de materiales...

Apoyos fuera del aula. Importancia de la metodologia y los
agrupamientos.

- No son
especiales.

- Programacion de aprendizaje de espafiol en cuanto a
niveles basicos de comunicacién. (Marco de
referencia europeo)

Elaboracion del PLAN DE TRABAJO INIVIDUALIZADO.

alumnos de necesidades educativas

= Orientaciones Metodologia (Anexo 13)
= Orientaciones PTI (Anexo 14)
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ACTUACIONES

PROCEDIMIENTOS

RESPONSABLES

2. Medidas organizativas:
Reparto de tareas y responsabilidades:
- Del Equipo directivo
- Del Dpto. de Orientacion
- Delos Tutores.
- De los Profesores de area.
Definir los criterios para rentabilizar los recursos personales

con que cuenta el centro. Por ejemplo dar prioridad a las
horas del profesorado para hacer desdobles (grupos
heterogéneos) en lugar de agrupamientos flexibles (grupos
homogéneos)

Establecer tiempos y espacios para la recogida y entrega de
informacion a la familia.

Férmulas de organizacion de espacios, tiempos y materias en
funcion de la disponibilidad del centro.

- Modificando periédicamente la organizacién del aula
para mejorar la interaccion entre los alumnos y para
facilitar la realizacion de trabajos en grupo vy
cooperativos.

- Desdobles.

- Agrupamientos flexibles

- Apoyo en grupos ordinarios

- Oferta de materias optativas.

- Medidas de refuerzo

- Laintegracion de materias en ambitos.

- Programas de diversificacion curricular...

Entrega de documentos de asesoramiento, materiales y
recursos por parte del Dpto. de Orientacién al Equipo
Docente del alumno.

(Ver al final de este epigrafe)

Tras completar el
apartado anterior:
Planificacién de Ia
respuesta educativa

-Dpto. Orientacion

Seguimiento y evaluacion del proceso de
ensefanza/aprendizaje mediante Reuniones de
coordinacion del Dpto. Orientacion con todos los profesores
que vayan a tener atencioén directa con el alumno.

A lo largo del curso,
especialmente
coincidiendo con las
sesiones de
evaluacion.

-Equipo Directivo

-Dpto. Orientacion
(Orientador; PT;
Educador social)

-Profesores area

- Tutores

E.3. EN AL AULA

ACTUACIONES PROCEDIMIENTOS RESPONSABLES
Actuaciones - Tutores
ACOGIDA EN EL GRUPO CLASE (1). contempladas desde | -Profesores de areas
Actuaciones especificas con este alumnado: la llegada del alumno | -Compafieros

- El tutor/a explicard al grupo la llegada de un nuevo
compafero/a. Indicara su nombre y el pais de
procedencia, con algunos datos basicos histéricos,
geograficos, culturales...de éste. Es interesante que
utilicemos recursos graficos, audiovisuales,
manipulativos... para apoyar la explicacion.

- Para facilitar el conocimiento de los nombres del tutor/a,
companeros/as y demas profesores de su nivel se

a la clase asi como
durante el curso (iran
siendo gradualmente
menos significativas
conforme vaya
aumentando su
integracion en el
grupo)

-Dpto. Orientacion
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pueden recurrir a juegos, actividades grupales, dinamicas
de grupo... que permitan una buena acogida en el aula.
Se le acompafiara y ensefara las distintas
dependencias del centro.

Muy relacionado con el punto anterior, es muy
aconsejable la elaboracion de pictogramas (carteles con
dibujos) para orientar al alumno/a, tanto en el centro
(clases, servicios, dependencias, instalaciones,
personal ...) como en el aula (horarios, normas, rutinas,
espacios, materiales ...)

Se designaran uno o dos compafieros/as para que en un
periodo inicial “tutoricen” al nuevo/a alumno/a. Seran de
gran ayuda para la rapida integracion del alumno en el
grupo, asi como para favorecer el aprendizaje del nuevo
idioma. Se sentaran a su lado en clase, le acompafaran
en el recreo, le ensefiaran las normas y rutinas basicas
de la clase, le ayudaran para que se sienta aceptado...
Compatible con el punto anterior, se potenciara la
cooperacion en el aula, buscando la implicacion del
grupo en su proceso de adaptacién, al mismo tiempo que
se favorecen diferentes situaciones comunicativas.

Se buscaran estrategias (juegos, realizacion de murales,
pictogramas...) para explicarle las Normas de
Convivencia del centro, de la clase y del area.

Se buscara también la forma de que conozca y se
familiarice con las rutinas del aula y de las diferentes
areas (trabajos, estudios, tareas, examenes ...)

Se potenciaran delante del grupo las habilidades
personales del nuevo/a alumno/a con el fin de mejorar
su propia autoestima y consideracion de los comparieros.

ACOGIDA EN EL GRUPO CLASE (2)
Actuaciones contempladas con el resto del alumnado
recogidas en el Plan de Accion Tutorial:

- Primera reunién con el tutor al inicio de curso, y
antes del comienzo de las clases, donde se les
entrega y explica su horario semanal y una hoja
informativa sobre lo que principalmente deben
conocer de su instituto. También se aprovecha para
hacer un recorrido por las instalaciones del centro, al
fin de que conozcan sus principales dependencias.

- Cuestionario inicial del alumnado en donde se
recogen los datos basicos de cada alumno por el
tutor y que se pueden facilitar al resto del
profesorado.

(Anexo 7)

- Aprender a Convivir: Actividades para conocer las
Normas de Convivencia del centro, elaboraciéon de las
Normas de Aula, Derechos y Deberes...

= Modelo Normas de Aula: (Anexo 8)

Durante las primeras
sesiones de Tutoria

- Tutores
- Dpto. Orientacion
-Compafieros

10
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| E.4. CON LAS FAMILIAS

ACTUACIONES

PROCEDIMIENTOS

RESPONSABLES

Reuniones entre el tutor/a y el Equipo Docente con la familia
para informar a los padres sobre el proceso de adaptacién del
nuevo alumno/a, su evolucidon y si existen dificultades en su
aprendizaje.

A lo largo del curso

-Tutores
-Equipo Docente
-Dpto. Orientacion

Promocion de la participacion de las familias en las
actividades del centro y en los dérganos de participacion
familiar en el centro.

A lo largo del curso,
especialmente los
primeros dias tras su
llegada

-Equipo Directivo
-Dpto. Orientacion
-Equipo Docente
-AMPA

Trabajo conjunto con las familias en relacién a necesidades
de compensacion social, aspectos burocraticos... en
coordinacién con los Servicios Sociales, especialmente si se
han detectado necesidades de desventaja socio-familiar.

A lo largo del curso

- Equipo Directivo
-Dpto. Orientacion

Organizar cada afio Jornadas Interculturales en la que
daremos a conocer las sefias de identidad de cada uno de los
paises. Los alumnos y sus familias inmigrantes son las
grandes protagonistas de la exposicion y los talleres que se
realizan. Culminamos siempre las Jornadas con un dia de
convivencia intercultural en el que todas las familias se
relacionan a través de diversas actividades.

Toda estas actuaciones quedaran reflejadas en grandes
murales y/o proyecciones de audiovisuales que podran ser
observadas por todos tanto alumnos/as como familiares.

Aprovechando los
dias dedicados a la
Interculturalidad que
se celebren en el
centro.

- Equipo Directivo
-Profesorado
-Alumnado
-Familias

RECURSOS para todas las actuaciones contempladas en este apartado:

http://lweb.educastur.princast.es/proyectos/acogida/enlaces.htm

Pagina web con multitud de ENLACES con recursos y materiales agrupados en los siguientes ambitos:
- Cursos de espafiol como segunda lengua

- Unidades didacticas para alumnado extranjero

- Diccionarios

- Recursos para la ensefianza del espariol

- Otras paginas de interés

- Informacién en distintos idiomas sobre el sistema educativo

- Documentos multilinglies para centros educativos

- Recursos especificos segun la procedencia del alumnado

- Recursos - interculturalidad

11
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| F. ANEXOS

ANEXO 1 — MODELO TEMAS A INCLUIR EN LA GUIA DEL PROFESORADO DE
NUEVO INGRESO

CAPITULO I: EL CENTRO
» Informacion general
= Horario general del centro
» Horario escolar
= Oferta Educativa
» Organos de Gobierno
= Departamentos y miembros
= Proyectos institucionales en los que participa el centro
» Seminarios y grupos de trabajo consolidados en el centro
= Planos
= Plan de evacuacion y de emergencia

CAPITULO II: CALENDARIOS
= Calendario escolar
= Calendario de reuniones:
- Calendario de evaluaciones y reuniones de equipos docentes
- Calendario de reuniones de departamento
- Calendario de reuniones de tutoria
- Calendario de reuniones del Claustro y Comisién de Coordinacién Pedagdgica...

CAPITULO Illl: DOCUMENTOS ESTRATEGICOS

= Proyecto Educativo de Centro

*» Programaciones Didacticas de los Departamentos

= Normas de Convivencia

= Programacién General Anual

= Memoria curso anterior

= Pagina web del centro

= Programas Especificos:
- Diversificacién Curricular
- Prevencion del Abandono Escolar Temprano
- Secciones Europeas
- Plan de Orientacién y Atencion a la Diversidad...

CAPITULO IV: NORMAS DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO
*= Funcionamiento de la Conserjeria
» Guardias:
- Guardias de horario de clases y de recreo
- Guardias del aula de convivencia y de biblioteca
= Secretaria:
- Gestiones administrativas
- Materiales y recursos
- Procedimiento para realizar compras
= Funcionamiento de la Biblioteca
= Uso, reserva y funcionamiento de aulas especificas e instalaciones:
- Aulas Althia, Laboratorios, Talleres, Aulas de musica, ...
- Salén de Actos, Gimnasio, Pistas polideportivas...

12
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= El Departamento de Actividades Complementarias y Extraescolares: procedimiento para

plantear, llevar a cabo e informar las actividades

CAPITULO V: EL ALUMNADO
» Asistencia y cumplimiento del horario:
- Registro de las ausencias
- Comunicacion de las ausencias a las familias
= Normas de Convivencia:
- Normas de Centro y de Aula
- Partes de Incidencias
= La atencion a la diversidad:

- Medidas de atencion a la diversidad que existen en el centro
- Procedimiento para realizar consultas al Departamento de Orientacion
- Actuaciones dirigidas al alumnado con Necesidades Especificas de apoyo

educativo
- Modelo de PTI...

CAPITULO VI: LA EVALUACION
= Derecho a la evaluacién objetiva de los alumnos:

- Contenidos minimos y Criterios de Calificacién de los Departamentos

- Modelos Actas de Evaluacion

- Procedimiento de atencién a alumnos con materias pendientes...

» Documentos de promocion y titulacion:

- La promocion en la ESO: criterios y modelos de informe

- Informe final y Consejo Orientador en 4° ESO

- La promocién en el Bachillerato: criterios y modelos de informe

CAPITULO VII: EL PROFESORADO
» Lalegislacion sobre permisos/ausencias/baja laboral:
- Elimpreso de solicitud de permisos a la Consejeria
- Elimpreso de permiso/justificante para el centro...

13


mailto:13001984.ies@edu.jccm.es

Castilla-La Mancha

DEPARTAMENTO de ORIENTACION

Consejeria de Educacion y Ciencia

IES SOTOMAYOR

Ctra. La Solana, 75 - MANZANARES (C. Real)
Tfno: 926611363 — Email: 13001984.ies@edu.jccm.es

ANEXO 2. GUION TUTORES JORNADAS ACOGIDA FAMILIAS 1° ESO*

* Extraido de Jefatura de Estudios

TUTORES: GUION PARA LA CHARLA CON LOS PADRES

1.- Presentacion del tutor.

2.- Presentacion de los padres asistentes para saber quiénes son sus hijos (llevar lista del grupo).
3.- Horario general del centro: horas de entrada y salida, recreos y horas de visita de los
profesores del grupo.

4.- Hora de tutoria de padres: advertir que para obtener resultados Optimos es conveniente
concertar previamente la cita para recabar informacién sobre sus hijos del resto de profesores (y
para evitar la coincidencia de varios padres el mismo dia). Todos los profesores disponen de una
hora de atencién a padres. Llevar relacion de las horas de cada profesor. Los tutores de 2° y 3° de
la ESO deben hablar con todos los padres de sus tutorados al menos una vez al trimestre.

5.- También podra atender el orientador del centro a los padres que lo deseen previa cita en
horario de mafiana.

6.- Calendario de evaluaciones: Los boletines de calificaciones de cada una de las tres
evaluaciones, el tutor los entregara en mano a los padres, si no pudiesen asistir se mandaran por
correo. En el boletin se informard, ademads, de las faltas de asistencia (justificadas e
injustificadas) del trimestre. A los alumnos con alguna/s materia/s suspensa/s se les entregara
junto al boletin un plan de trabajo individualizado para recuperar ésta/s.

7.- Control de asistencia: trimestralmente (con el boletin). No obstante, se informara por escrito
de los llamados “factor 3” y “factor 5” (ésta segundo puede conllevar una sancion académica en
la materia que se comete). Por otra parte, el tutor o el jefe de estudios se pondran en contacto
telefonico con los padres si se observan frecuentes faltas de asistencia, antes de llegar al factor 3.
8.- Debido a los cambios de aula para dar materias especificas, se aconseja que recuerden a los
chicos que no dejen nada en el aula para evitar posibles “desapariciones” de objetos personales.
Igualmente, se recomienda que el alumnado no traiga movil al centro, pues no es necesario.
La direccion del instituto no va a realizar ninguna actuacion en caso de hurto o extravio de
moviles. Si suena un movil en clase se le requisa al alumno y se devuelve a ultima hora, no
obstante queda a criterio del profesor entregarlo personalmente a los padres al dia
siguiente en lugar de darselo al alumno.

9.- Recordad la importancia de aprobar las asignaturas pendientes. Hay que tener cuidado con
materias pendientes de la ESO sin continuidad en el curso siguiente (pues los alumnos pueden
despistarse y no recuperarla).

10.- Tutores de 1° de Bachillerato: mas adelante se celebrardn reuniones con los padres para
tratar asuntos relativos al viaje de estudios.

11.- Tutores de 3° y 4° de ESO: recordar a los padres la importancia de una correcta eleccion de
materias en 4° ya que condiciona, de algiin modo, la modalidad de bachillerato a cursar. De estos
temas se informard ampliamente en las tutorias y se celebrard una reunidén informativa con los
padres en el mes de abril.

12.- Cuando falta un profesor, los profesores de guardia atienden al grupo. Si es a ltima hora se
deja marchar a los mayores, pero no a los de 1°y 2° de la ESO. Si la ausencia es a primera hora y
¢ésta estd prevista, los alumnos pueden incorporarse al centro a segunda hora. En este ultimo
caso, a los alumnos del primer ciclo de la ESO se les entregard una hoja de informacion y
autorizacion para que los padres decidan si autorizan al alumno quedarse en casa (en este caso,
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tendrian que firmar la autorizacidon) o venir al centro a primera hora y ser atendidos por los
profesores guardias.

13.- El instituto permanecera cerrado a partir de las 8:45 (aunque hay un timbre para llamar) y
solo se abrird en los recreos por acuerdo del Consejo Escolar. No pueden salir del recinto, ni
siquiera en los recreos, el alumnado de 1°y 2° de la ESO.

14.- Segun ley de la Junta de Comunidades, esta prohibido fumar en los centros educativos y sus
dependencias.

15.- Recordar que se puede repetir cualquier curso de la etapa una sola vez y como maximo dos
repeticiones en €sta. Los tutores de 4° y 1° de bachillerato comentaran a los padres los nuevos
criterios de promocion LOE:

- 4° ESO, se puede titular con una o dos materias, excepcionalmente con tres, pero se prevé
un acuerdo del claustro para que esta excepcion se aplique solo en casos en los que la
media de las tres suspensas sea superior a 3 6 3.5.

- 1° de bachillerato: los alumnos pueden promocionar hasta con dos suspensas, no obstante
si les quedan tres o cuatro, pueden matricularse en algunas materias de 2° (jCuidado!, si
no aprueban las materias suficientes de 1° para promocionar no le valdrian las materias
que hubiesen aprobado de 2°).

16.- Habra exdmenes extraordinarios en septiembre (en junio se entregard un plan de trabajo
individualizado).

17.- Actividades extraescolares: estan abiertas, previa autorizacion de los padres, a todo el
alumnado. No obstante, aquellos alumnos que tengan partes de incidencia pueden ser
sancionados con la pérdida del derecho a participar en las mismas. Queda a criterio del
departamento o profesores organizadores de la actividad determinar el nlimero de partes con el
que se priva a un alumno de participar en dicha actividad.

18.- Implantacion de la LOE: Esta implantada en toda la ESO y en Bachillerato.

19.- Desayunos y horas de acostarse: la importancia del control de los padres de un desayuno
equilibrado y una hora adecuada para ir a dormir.

20.- Importancia de la coordinacion entre padres, profesores y tutor para el control del proceso

educativo.
21.- CLAVES DE USUARIOS DEL PROGRAMA PAPAS EN SECRETARIA.

Teléfono del centro: 926611363
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ANEXO 3. CUESTIONARIO INICIAL FAMILIAS

INFORMACION DE LAS FAMILIAS AL TUTOR/A DE SU HIJO/A

Les pedimos unas informaciones basicas al comenzar la vida escolar de su hijo/a en el
Instituto, aunque tendremos ocasion de hablar personalmente a lo largo del curso.

Nombre y apellidos del alumno/a: ........ ...

1. Durante su estancia en Primaria su hijo/a tuvo un rendimiento escolar (a su entender):
Muy Bueno - Bueno - Regular - Malo - Muy malo (ponga una cruz)
Pueden explicar su respuesta, silodesean...........cooviiii i
2. ¢Creen Ustedes que su hijo/a ha tenido los apoyos o ayudas en la escuela que ha
necesitado?: SI_ NO__
Pueden explicar su respuesta, Silodesean...........ccoo it
3. ¢ Pueden ustedes ayudar a su hijo/a a revisar sus tareas o a estudiar?:
Si - No - Aveces - Pocas veces - Sélo en los examenes (ponga una cruz)
Pueden explicar su respuesta, silodesean............cooviiiiii i
4. Si su hijo/a tiene problemas con los estudios, puede deberse (segun su entender):
Mala organizaciéon - Dificultades desde la infancia - Se distrae - Falta de interés No
sabe estudiar - No se le puede controlar  (ponga una cruz)
5. ¢ Su hijo/a estudia en casa por las tardes?:
No - Sdlo hace deberes - Enla academia - Pocorato - Lo necesario
Casi no sale de casa (ponga una cruz)
6. ¢(Cree que su hijo/a tiene algun problema escolar que le impide desarrollar sus
potencialidades?: SI____ NO____
Pueden explicar su respuesta, Silodesean...........ccooiiiiiiiiiii
7. Hasta ahora sus relaciones con los profesores/as de su hijo/a ha sido:
Muy Buena - Buena - Regular - Mala - Muy mala  (ponga una cruz)
8. Y las relaciones de su hijo/a con sus companeros/as del Colegio:
Muy Buena - Buena - Regular - Mala - Muy mala  (ponga una cruz)
9. ¢,Su hijo/a participa en actividades de ocio organizadas? (deportivas, culturales...):
] I \ L © R A 011 -1 1= PRSP
10. ¢ Le preocupan las notas que obtiene su hijo/a?: SI___ NO___
11. ¢, Hay algun problema familiar que debamos conocer, para poder ayudar a su hijo/a?:
] V(@ T O V- USSP PPRU

MUCHAS GRACIAS POR SU ATENCION
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ANEXO 4. ORIENTACION A FAMILIAS / JORNADAS DE ACOGIDA |

COMO PODEMOS AYUDAR EN EL ESTUDIO |

ALGUNAS COSAS EN LAS QUE
TENEMOS QUE ESTAR DE ACUERDO

Interesaos por todo lo que le ocurre en el Instituto: como se encuentra, qué le gusta, qué le preocupa, qué
tal los nuevos compafieros... jPero sin abrumar! Interesarse no significa controlar.

Es muy importante que le infundais respeto y colaboracién en todo lo que es y representa el instituto: que
colabore en cuidar y mantener limpios los espacios, que se relacione con los compafieros y profesores
con respeto, que participe y tenga iniciativas de colaboracién y solidaridad...

Fundamental: dar NORMAS claras, no tener miedo a establecer limites (de tiempo, econémicos, “no todo
vale”) ni a ayudarles a desarrollar habitos de trabajo que tanto van a facilitar su orientacién y su vida
adulta. Los padres debemos poner las normas que consideramos justas, exigir que se cumplan y actuar
con seguridad y firmeza. Dejémonos de miedos y complejos: en un ambiente favorable de afecto y
comunicacion, ejerzamos de padres y exijamos que nuestros hijos/as cumplan también su parte.

Los padres debéis valorar, sobre todo, el esfuerzo, (eso que esta tan poco de moda), mas, incluso, que las
buenas notas. A éstas llegaran si hay esfuerzo, pero no al revés.

En pedirle autonomia y responsabilidad con respecto al cuidado de su salud (higiene, alimentacion, suefo,
deporte, habitos saludables...), el cuidado de sus cosas (orden personal, de su habitacién, tareas
domésticas...), en darles y exigirles responsabilidad en las tareas cotidianas y en la organizacion de
actividades (biblioteca, talleres, salidas, visitas a museos...), en reconocer que su trabajo es estudiar, que
estan aprendiendo y por ello se respeta sus horas de estudio, su ritmo de aprendizaje y se les motiva.
Reconocer que la educacién de los y las jévenes es responsabilidad de la familia y, por delegacién, de la
institucién escolar.

DONDE

Que disponga de un espacio adecuado para el estudio, que sus utiles estén a mano, que trabajen solos
sin que les molesten ruidos, intentado facilitar un ambiente que favorezca el trabajo, cémodo, con buena
iluminacion, con buena silla y mesa ordenada.

Que lo haga siempre en el mismo lugar. Un sitio tranquilo, donde no pueda distraerse con unos que salen
y otros que entran, ni musica, ni TV...

CUANDO

Que estudie todos los dias entre una o dos / tres horas.

Que a lo largo de la semana estudie algo de cada asignatura. Puede distribuirse dos cada dia mas los
deberes. Siempre siguiendo las orientaciones de su profesor/a.

Que estudie siempre a la misma hora. Hoy a las siete y mafiana a las cinco no hace habito de estudio.
Fundamental: realizar un HORARIO PERSONAL que sea flexible y realista y en el que incluyamos las
actividades extraescolares. Tenerlo a la vista en la habitacion de estudio

como

Uso de la AGENDA DE ESTUDIO, instrumento de comunicacion entre familia y escuela. Controlar a diario
su agenda hasta que adquieran el habito de llevarla a diario. Anotar lo que se ha hecho en clase y lo que
tienes que hacer para casa antes de que salga el profesorado del aula.

Antes de ponerse a estudiar habra que tener planificado todo lo que se va a hacer y tener preparado todo
el material necesario para evitar levantarse constantemente a por material y asi romper el ritmo de trabajo.
Cuando nos pongamos a trabajar debemos estar en buenas condiciones fisicas, no hacerlo después de
esfuerzos importantes, de comidas copiosas, estando fatigados, inmediatamente después del colegio...

El estudio ha de ser siempre ACTIVO: utilizando el diccionario, tomando notas, apuntando dudas,
haciendo resimenes y esquemas,...etc.

En la ESO se tienen que crear las Optimas condiciones para afianzar un buen habito de estudio. Los
padres y madres tenéis aqui un papel decisivo. Los profesores podemos ensefiarles buenas técnicas de
estudio: que sepan ver lo importante de un tema, que subrayen bien, que realicen esquemas, que
organicen su planificacion de estudios, etc. Pero los habitos de estudio se consiguen preferentemente en
casa.

Las actividades de por la tarde. Es bueno que la gente joven tenga actividades de ocio y también que
dediquen un tiempo para sus relaciones con los amigos y amigas, pero es preciso planificar para que esas
tres horas diarias de estudio no se vayan al traste.
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| ANEXO 5. MODELO NORMAS BASICAS DEL CENTRO

» Los Institutos son centros educativos donde se imparten la Ensefianza Secundaria
Obligatoria. El estudio debera ser, por tanto, vuestro principal objetivo y obligacién en
los afios que paséis aqui con el fin de que podais potenciar vuestro maximo desarrollo
personal, social y laboral.

= Respetar y seguir las indicaciones y orientaciones del profesorado y del resto del
personal del centro.

= Para ayudarnos unos a otros, el ambiente de estudio y de trabajo se tiene que empezar
a notar incluso antes de entrar en el aula. Los pasillos y escaleras no son lugares para
gritos ni carreras. Al entrar en el pasillo, guarda silencio; también cuando sales para ir a
otras clases (Tecnologia, educacién Fisica...) en atencion a los que estan trabajando.

*» La puntualidad es importante. Asi unos no tienen que esperar por los otros. Si llegas
tarde, pide permiso para entrar y procura interrumpir lo menos posible. Recuerda que
para salir del colegio durante el horario escolar has de pedir permiso al Jefe de estudios;
tu salida, para tranquilidad de todos, quedara registrada en Conserjeria.

*» Para que nadie se preocupe, si vas a faltar a alguna clase, comunicaselo antes a ser
posible al tutor; si es un dia 0 mas, también al Jefe de Estudios. Si has estado enfermo o
no has podido avisar anticipadamente, justifica tus ausencias al volver al instituto.

» No te levantes durante las clases sin permiso. Para no descentrar a los demas. Los
papeles se tiran a la papelera al salir al recreo, al final de la mafana. Los cambios de
clase suponen un momento para preparar la siguiente asignatura; no te levantes ni
mucho menos grites.

= El centro es tu casa durante parte del dia; cuidalo, que nadie pueda decir que tu IES
estd mas sucio o deteriorado porque estas tu.

» Cuida los pupitres, paredes, carteleras... también las cosas merecen tu respeto. Sé
educado. Los libros son instrumentos de aprendizaje; tratalos con cuidado; te ensenan y
no piden nada a cambio.

» Fumar estad prohibido y es especialmente dafiino en las etapas de crecimiento. Evitalo.
Escupir es una falta de educacion y de respeto hacia los demas y va contra la salud
publica. No lo hagas ni lo toleres en los demas, menos aun si es dentro del edificio. No
estd permitido en las clases traer comida, “chuches”, helados... Todo eso tiene sus
momentos y sus espacios.

= Recuerda que vives en comunidad: la higiene personal y la buena presentacién tienen
gran importancia. Que tu ropa esté limpia y ven aseado, los demas tendran una opinién
mejor de ti y te sentirds mas a gusto.

* En el patio respeta a los comparnieros sobre todo a los de cursos inferiores y sé deportivo
en todo momento. Al recreo se va a disfrutar.

= Los castigos no gustan a nadie. Procura que no te castiguen, pero si alguna vez lo
hacen, cumplelo con respeto y exactitud; no hacerlo asi es una falta grave. Si has de dar
o0 pedir explicaciones tal vez debas esperar al momento oportuno; hazlo siempre con
educacioén.

*» Fuera de los momentos establecidos no estés en aulas o pasillos y, menos aun, invites a
gente extrafia al Centro para que suba a las clases. Todos somos responsables de la
buena marcha del Centro.

*» Las faltas de respeto, insultos o0 malos modos hacia cualquier persona de la Comunidad
Educativa, son una falta grave, tanto si es fuera como dentro del Centro. Mantén una
actitud correcta y considerada hacia todos los profesores, incluso si no te dan clase.
También tus compafieros merecen tu respeto.

» Evita toda violencia fisica o de palabra hacia los demas.
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| ANEXO 6. MODELO NORMAS BASICAS PARA FAMILIAS

= Es obligatorio justificar las faltas de asistencia al Tutor/a.

» Es importante la puntualidad, respetando las horas de entrada y salida, salvo motivo
justificado.

= No interrumpir en horas de clase. Puede alterar el trabajo y desviar la atencién.

*» Es conveniente acostumbrarles a que duerman el tiempo necesario. Nunca menos de 8
horas.

» Equilibrar su alimentacion: desayuno fuerte, comida mas floja y cenas tempranas.

= El principal trabajo de sus hijos/as es estudiar. En estas edades deben estar
aprendiendo y por ello se respetaran sus horas de estudio, su ritmo de aprendizaje y se
les motivara.

* Todos los dias de clase exigen un tiempo de estudio y trabajo en casa.

» Darles y exigirles responsabilidad en las tareas cotidianas, en la organizacién de
actividades, el cuidado de sus cosas...

= Es conveniente reforzarles en casa habitos de higiene, cortesia y alimentacion.

» Es importante continuar en casa con los habitos adquiridos en el centro: compartir,
escuchar, obedecer...

» Hay que insistir a vuestros hijos/as en que se deben respetar las instalaciones, el
mobiliario, el propio material y también el colectivo, pues de no ser asi cada cual sera
responsable del gasto econdmico que suponga.

» Fomentarles las relaciones interpersonales con chicos/as de su edad.

= No compararles con nadie, nunca y bajo ningin concepto.

= Ensefarles a arriesgarse y a buscar alternativas y soluciones.

» Es conveniente favorecerles la natural expresion de sus pensamientos y sentimientos.

» Es muy importante que compren a sus hijos/as el material necesario para conseguir los
objetivos propuestos.

* Fomentar en casa el respeto y desarrollo de valores tan importantes como la
convivencia, la igualdad, el respeto a los otros, el esfuerzo y el trabajo, la solidaridad...

* Es muy importante que los padres/madres os acerquéis al centro periédicamente. Para
ello se destina la Tutoria en la que podran hablar con el Tutor/a de la evolucién de su
hijo/a.
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| ANEXO 7. CUESTIONARIO INICIAL ALUMNOS

CUESTIONARIO INICIAL para el ALUMNADO

1. DATOS ACADEMICOS.
NOMDIre Y @PellidOS: .....cooeeii et

¢, Como te gustaria que te lamAramOS?.........ooo i

Fecha de nacimiento: .... -.... -.... LUGaI .
7o) 0 1[0 SRR TNO e,
Curso: ....coovvvunnnn.. NomMbre de tU tULOr/a: ..o

¢ En qué centro/s has estudiado hasta ahora?.............cooiiiii e

Completa el cuadro siguiente:

REPETICIONES | S| NO | | Cursos:

PENDIENTES |S!| | NO | |Areas:

APOYO Sl NO Cursos:
REFUERZO Areas:
SI | [NO | [Cursos:
ACI - PTI Areas:

¢ Te acuerdas las notas que sacaste en...?

AREAS CURRICULARES 6° Primaria | 1° ESO 2° ESO 3° ESO

Lengua

Matematicas

Ciencias de la Naturaleza

Ciencias Sociales, Geografia e Historia

Educacién Fisica

Musica - Plastica y artistica

Lengua Extranjera (Inglés)

Tecnologia

¢,Coémo te resulta el estudio? (Marca con una “X”) )
Facil Dificil Interesante Aburrido Util Impuesto

¢, Qué te anima a estudiar? (Marca con una “X”)
0O Aprendery saber O Llegar a ser algo en la vida

0O Aprobar O Irala Universidad
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O Agradar a mis padres O Otras (especificalas)................
O Nada

¢, Cuales son tus asignaturas preferidas?..........oo e
D o gl e U1 PR
¢, Qué asignaturas te cuestan mas trabajo?..........cccoe v
D o gl e U1 PR

Cuando tienes problemas para estudiar, ¢ cual crees tu que es la causa? (Marca “X”)

O Me organizo mal O Me falta consistencia

O Me distraigo facilmente O No tengo interés por el estudio

O Me cuesta entender O Se me olvida lo que estudio

O Me falta tiempo O Lo dejo todo para el final

O Me obligan O Otras:....ccooeveieiiiiiicieii e,

Valora tu preparacion o desarrollo en los siguientes aspectos (Marca con una “X”)

AREAS INSTRUMENTALES Bajo Medio Alto

Expresion oral

Expresidn escrita

Vocabulario

Comprension lectora

Atencion

Conceptos matematicos basicos

Operaciones y célculo

Resolucion de problemas

Memoria

Participacion en clase (Contesta con SI/NO):

¢ Prestas atencion? ¢ Preguntas en clase?

¢ Realizas las actividades/tareas? ¢, Tomas apuntes?

¢ Faltas en algunas asignaturas? ¢ Llevas agenda escolar?

[ I I I O
O O O o

¢, Cumples las normas de aula? ¢ Trabajo individual o en grupo?
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¢ Te consideras preparado para aprobar todas las materias del curso? SI___~ NO____
En lineas generales, ¢ cuanto tiempo dedicas al trabajo personal en casa? (Marca “X”)
Nada__ Mediahora____ 1hora___ 2horas____ Masde2horas____
¢ Tienes un lugar en casa para estudiar sin ser molestado? Sl NO
p L O U = OO UPRTPPPPPPRUPRN
¢ Tienes un horario fijo para estudiar? SI___ NO

¢ Te ayuda alguien en casa con 10S eStUdIOS?..........ccuviiiiiiiiiii e
¢, Como crees que es tu comportamiento en Clase?...........cooovevei e
¢ Qué tal te llevas con tus companeros? ..................... ¢ Algun problema que te gustaria
(of0] o] v= 1 of SRRSO
¢ Realizas otros estudios fueradel IES?SI___ NO__

2. DATOS PERSONALES.

Contigo también viven (escribe sus datos)

Nombre Parentesco Edad Profesion
De estas personas con las que convives, te entiendes mejor Con.............cccceeeeeeeeeeneeeens , conla
que eStAS MAS €S.....ceevveeeiiiiiiiiieieeeeee y conla que menos.........cccccevvieeeiieeenne
¢, Sueles hablar con tus padres de los temas que te interesan o te preocupan? SI___NO___
& CON QUIEN 10 SUEIES NACEI?........ e e e et e e et ee e e e nree s
¢ Tienes algun problema grave que pueda dificultar tu rendimiento en los estudios? SI____
N (@ L O - | PSP RPRPRTRRRRUPIN
¢ Cual es la actitud de tu familia ante tus problemas? (me ayudan, me comprenden, se
desentienden, Me CrtiCAN...).......ooiiiiii e e e e e sne e e
¢, Como reaccionan tus padres cuando reciben las Notas?..........ccccoeeeeiieeiiiie e
¢ Crees que en casa se valora suficientemente tu trabajo de estudio? SI NO
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¢, Como definirias tu comportamiento €N Casa?........coooccviii e
¢ Qué hacen tus padres al reSPECIO?.........ooii i

¢ Estas contento con tu forma de ser? Sl NO ¢ Qué es lo que mas te gusta de ti
MISMO/A7.....uuueiiiiiiiiiiieirieerrerereee e reeeeee. Y loquemeNoS?......ooooiiiii i,

Coloca una “X” en el lugar que creas que mas se aproxima a tu forma de ser. Si Pones la “X”
proxima a la zona izquierda quiere decir que generalmente te muestras timido, solitario...; sila
pones préxima a la derecha es que te consideras desenvuelto, sociable...; y se la pones por la
zona central es que no muestras una tendencia clara hacia uno u otro de esos rasgos.

ASI SOY YO.
Timido Desenvuelto
Solitario Sociable
Nervioso Tranquilo
Distraido Atento
Responsable Despreocupado
Desobediente. Obediente
Ordenado Desordenado
¢ Quieres decirnos algO MAS?.........oouii it e e neeeeneas
Manzanares,..... (o [T de...........
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ANEXO 8. MODELO NORMAS DE AULA*

* Extraidas de la Asesoria de formacion en orientacion y atencion a la diversidad. CEP Ciudad Real

(Plan de Orientacién de Zona 2006/07)

1. PARA EL PROFESOR/A:

NORMAS

CONSECUENCIAS

El profesor/a sera puntual en la entrada de
clase.

Dar explicaciones al grupo si ocurre de
forma frecuente.

El profesor/a no se ausentara de clases
salvo que alguien le sustituya.

Intervencion del profesor/a de guardia.

El profesor/a protegera los derechos de los
alumnos cuando estos no sean respetados
por padres, profesores y alumnos, tanto
dentro como fuera de la clase.

Resolver el problema urgentemente
siguiendo las directrices de las Normas de
Convivencia.

El profesor/a no puede poner a un alumno
en evidencia en clase, evitando ridiculizar y
hacer comentarios negativos.

Pedir disculpas al ofendido ante toda la clase
e individualmente.

Escuchara las reclamaciones de sus alumnos
cuando el problema afecte a todo el grupo.
Preferentemente en la hora de tutoria.
Individualmente si afecta a pocos alumnos.

Intervencion de Jefatura de Estudios.

Dedicara una clase al final de cada trimestre
a analizar con el grupo la marcha del curso
y escuchar las quejas y reclamaciones que
de forma ordenada planteen los alumnos.

No continuara avanzando materia hasta que
se haya hecho.

Se valora conveniente que el tutor ejerza de
mediador.

El profesor/a mostrara en clase las pruebas
escritas que hayan realizado los alumnos,
explicard las respuestas correctas vy
atendera las posibles reclamaciones.

Intervencion de Jefatura de Estudios.

Cuando algun alumno infrinja una norma, el
profesor, sin gritar, recordara las
consecuencias previstas y tomara nota de
ello.

Cumplimentar Parte de Incidencias del
Centro.
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2. PARA EL ALUMNADO:

DEPARTAMENTO de ORIENTACION

NORMAS

CONSECUENCIAS*

Las clases comenzaran con puntualidad.

Pedir permiso para entrar.
Dar explicaciones al final de la clase.
Tres retrasos equivalen a una falta.

Habra que esperar a que el profesor dé por
finalizada la clase antes de recoger.

Avisar
Volver a sacar todo el material

Es necesario pedir permiso para abandonar
el sitio

Dar explicaciones antes de sentarse.
Permanecer sentado durante un tiempo
extra

Respetar el turno de palabra

10 m sin intervenir
Toda la clase sin intervenir

Evitar hablar o realizar actividades molestas
cuando el profesor esté explicando o de
instrucciones para realizar una tarea o
cuando hable un alumno

Repetir lo que el profesor ha explicado
Reunién profesor-alumno al terminar la
clase, en funcion de situacion

Explicar al dia siguiente lo dado o tarea
especifica del tema

En todo momento nos dirigiremos a los
compafieros y profesores por su nombre, sin
usar apodos despectivos, insultos...y
excluyendo todo tipo de violencia verbal

Pedir disculpas al ofendido

No se podran realizar en clase actividades o
tareas que no sean las que el profesor haya
pedido.

Retirar el material
Tarea adicional para casa

Los chicles o cualquier otro tipo de
comestibles no deben ser ingeridos en clase

Tirar el comestible a la papelera

Debemos cuidar todo el material del aula
velando por el buen estado de conservacion

Limpiar lo ensuciado, en el momento
Reponer el material dafado

Los papeles y desperdicios deberan
arrojarse a la papelera. Procuraremos
mantener siempre limpia el aula

Tirar el papel a la papelera
Limpiar el aula antes de salir.

No deberemos burlarnos de las respuestas
incorrectas de un compaiero, ni de
cualquier otro tipo de circunstancia que le
afecte

Pedir disculpas al ofendido
Tarea en beneficio del ofendido

Antes de tomar algo prestado, se ha de
pedir permiso a su duefio, y solo se cogera
con la debida autorizacion de este

Devolver
Reponer el material deteriorado.

El alumno estd obligado a cumplir las
correcciones derivadas del incumplimiento
de estas normas. ElI incumplimiento
determinara una sancién aumentada

Reunidén profesor-alumno, para conocer los
motivos.

Analisis del caso por el grupo para una
nueva sancion.

Reunion profesor-alumno-padres

*Sin perjuicio de que puedan tener sancién segun las Normas de Convivencia
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ANEXO 9. GUION ENTREVISTA INICIAL FAMILIAS DE INCORPORACION TARDIA

Recogida de informacion: ademas de solicitar los mismos datos que al resto de los alumnos
para su matriculacion, solicitaremos todos aquellos datos que nos sirvan de ayuda a la hora de
escolarizar al alumno/a:

- Expediente académico o todos los datos posibles de su escolarizacién: nivel, notas,

edad en la que comenzé...

- Perspectivas de permanencia en el centro.

- Proyecto migratorio.

- Trabajos escolares realizados en el centro de procedencia...

Si es posible, también intentaremos conocer aspectos relevantes de las condiciones de vida en
las que se encuentra la familia y que van a condicionar la escolarizacién del alumno/a.

- Nivel de estudios de los padres.

- Valores y datos culturales.

- Disponibilidad horaria de algun miembro de la familia para asistir a las reuniones.

Para mejorar la comunicacion con la familia de los alumnos que desconocen el castellano
podemos utilizar algunas estrategias:

- La informacion se debe dar por escrito en castellano, con letra clara y no manuscrita,
resumiendo lo mas importante. Los padres buscaran la forma de traducirlo. Cuando
asistan a las reuniones de grupo también lo haremos.

- Alahora de entregar los horarios evitaremos las siglas y las abreviaturas.

- No es aconsejable que otros alumnos de la misma nacionalidad o familiares y amigos

- Podemos utilizar mediadores para casos muy necesarios:

= Otros alumnos/as del centro de su misma nacionalidad, que tengan adquirida la
competencia de comunicacion.

= Familiares o amigos de los padres.

» Traductores conseguidos a través de los Servicios Sociales...

En la primera entrevista se le entregara a la familia una carpeta informativa que incluye:

- Informacién general sobre las caracteristicas del Sistema Educativo. En las siguientes
direcciones encontrareis guias de escolarizacién traducidas a diferentes idiomas,
corresponden a las paginas de las Consejerias de Educacion de Castilla la Mancha y
Castillay Ledn:

» http://www.educa.jccm.es/educa-
jccm/cm/educa_jccm/tkContent?idContent=10637 &textOnly=false&locale=es ES

» http://www.educa.jccm.es/educa-
jccm/cm/educa_jccm/tkContent?idContent=10637 &textOnly=false&locale=es ES

- Orientaciones sobre el proceso de matricula. En el portal de educacién de la Junta de
comunidades estan los documentos de entrega y solicitud de informacion, traducidos:
= http://www.educa.jccm.es/educa-
jccm/cm/educa_jccm/tkContent?pgseed=1208857217628&idContent=16065
&locale=es ES&textOnly=false

- Es muy importante que el centro cuente con diccionarios bilingles de las lenguas de
nuestros alumnos: arabe-espafol, rumano-espanol, chino-espariol, etc.

- Horario y Calendario escolar.

- Caracteristicas organizativas del centro. Plano explicativo con todas las dependencias.

- Normas de Convivencia del Centro. Derechos y Deberes de los alumnos.
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- Normas de higiene y salud. Derivacion al centro de salud para las vacunas.

- Informacién sobre el programa de gratuidad de los materiales.

- Informacién sobre el funcionamiento del AMPA.

- Actividades extraescolares, del centro y de las programadas por otras instituciones.

- Informacién sobre los servicios sociales y de formacion que se prestan en la comunidad.
- Plantilla de recogida de datos personales y familiares...

Salvo algunos apartados mas particulares, son similares a los que contemplamos en la Acogida
a 1° de la ESO, que recordamos eran los siguientes:

Jornadas de Acogida: Cuando se inicia el curso académico, realizamos una jornada de acogida para
las familias de los alumnos que cursan la 1° de ESO. Son recibidas por la jefatura de estudios, el
equipo de tutores de cada clase y el orientador.
Los principales puntos a tratar serian:

- Estructura de la ESO

- Materias y optativas de 1° de la ESO.

- Evaluacion y promocion.

- Horario del alumnado.

- Matriculas y becas.

- Tutorias, especialmente lo concerniente a habitos y Plan de Estudio y agenda escolar.

- Organizacion funcionamiento del centro.

- Libro de textos.

- Colaboracién familia y centro

- Ruegos y preguntas

- Visita de las dependencias del centro
Modelos de documentacién a aportar:

- Guiodn Tutores 1° reunién con familias (Anexo 2)

- Cuestionario inicial familias (Anexo3)

- Orientacion familias: Como ayudar en el estudio (Anexo 4)

- Normas basicas de centro (Anexo 5)

- Normas basicas para las familias (Anexo 6)

- Guia del Sistema educativo espafiol:

http://www.educa.jccm.es/educa-jccm/cm/educa_jccm/tkContent?idContent=
10637 &textOnly=false&locale=es ES
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ANEXO 10. IDENTIFICACION Y ANALISIS DE LAS NECESIDADES EDUCATIVAS

Para realizar la identificaciéon y el andlisis de las necesidades educativas, partiremos de los
elementos que marca la LOE y el Decreto 69/2007 de CLM como referentes para la
escolarizacion:

- Circunstancias

- Conocimientos

- Historial académico

LAS CIRCUNSTANCIAS DE LOS ALUMNOS

- Datos personales: nombre, edad, padres y hermanos...

- Informacién de la situacidn socio-econémica de la familia. A partir de los datos
obtenidos en la primera entrevista y/o la coordinacién con los servicios sociales.

- Nivel de integracidén social. A partir de la observacion del alumno, en el aula y fuera de
ella.

- Informacién del sistema educativo del pais de procedencia. En la siguiente pagina
que corresponde al Centro de Recursos para la Atencién a la Diversidad Cultural en
Educacion, podras encontrar las caracteristicas de los sistemas educativos de
procedencia de los alumnos:

= https://www.educacion.es/creade/lrASeccionFront.do?id=132&flag portada=1

- Caracteristicas de la lengua materna.
- Nivel de competencia comunicativa en castellano:
= Marco comun europeo de referencia de las lenguas:
http://cvc.cervantes.es/ensenanza/biblioteca ele/marco/default.htm

LOS CONOCIMIENTOS DE LOS ALUMNOS

Para identificar los conocimientos de un alumno que llega al centro procedente del extranjero,
realizaremos una Evaluacion del Nivel de Competencia Curricular en cada una de las
materias.

EL HISTORIAL ACADEMICO

- Obtener informacioén sobre el Historial académico. A través de la familia.

- Sobre el Nivel de escolarizacion. A través de las caracteristicas del Sistema Educativo
en el que ha estado escolarizado y la edad, podemos deducirlo:
= https://www.educacion.es/creade/IrASeccionFront.do?id=132&flag portada=1
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ANEXO 11. PAUTAS PARA LA EVALUACION DEL NIVEL DE COMPETENCIA
CURRICULAR DE ALUMNOS INMIGRANTES CON DESCONOCIMIENTO DEL
CASTELLANO

La evaluacidon se realizara en las areas o materias del curriculo. Exceptuando Lengua
Castellana en aquellos alumnos con desconocimiento total de la misma.
= Tendremos muy en cuenta el nivel de escolarizaciéon del alumno anterior a su llegada.
= Evaluaremos en primer lugar su nivel de competencia curricular en matematicas. Su
resultado sera un referente a la hora de abordar la evaluacion en el resto de materias.
= Comenzaremos por conocer si tiene adquiridos los conceptos basicos de la etapa
anterior. Gradualmente, por niveles iremos aumentando la dificultad.
= Posterior a la evaluacion matematica realizaremos la evaluacion del resto de las
materias.

METODOLOGIA DE LA EVALUACION INICAL

= Hablar mas del presente y de situaciones cercanas.

= Hacer mas preguntas que afirmaciones.

= Hacer preguntas de eleccion, en las que el alumno pueda elegir entre varias
posibilidades que se le presentan.

= Hacer preguntas que puedan responderse con monosilabos: si/no.

= Utilizar estructuras gramaticales sencillas y con regularidad.

= Hablar despacio, vocalizando y cerca del alumno.

= Buscar un lugar tranquilo en el que no se encuentren otros alumnos.

= Gesticular y utilizar onomatopeyas.

» Buscar el apoyo de diccionarios de imagenes, mapas y medios informaticos y
audiovisuales.

» Hacer la evaluacion de forma individual.

PAUTAS DE EVALUACION POR AREAS

= Tendremos especial cuidado a la hora de elegir los instrumentos de evaluacion.

= Para la evaluacién de matematicas no utilizaremos el lenguaje oral o escrito como
soporte. Exclusivamente niumeros. Salvo cuando la evaluacién de comunicacién asi lo
indique.

= Enla evaluacién de Naturales y Sociales utilizaremos mapas, graficos, dibujos, etc.

= Enla evaluacién de Inglés y Francés se actuara como en Primaria.

= Debemos tener muy en cuenta el nivel de ansiedad del alumno, que va a influir
notablemente en el resultado de la evaluacion.

= Hacer la evaluacion de forma individual.
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ANEXO 12. MODELO DE INFORME DE COMPENSACION EDUCATIVA

INFORME DE COMPENSACION EDUCATIVA

1. DATOS PERSONALES

Nombre y apellidos:

Curso:

Fecha de nacimiento: ‘ Lugar: ‘

Pais:

Nombre de la madre: | Nombre del padre: |

Domicilio:

Localidad: ‘ Teléfono: ‘

2. CARACTERISTICAS DEL ALUMNO

O Alumnado de minorias étnicas o culturales en situacién de desventaja socioeducativa

O Alumnado perteneciente a otros colectivos socialmente desfavorecidos
O Incorporacion tardia al sistema educativo
3 Escolarizacién irregular
3 Otras situaciones socio-familiares de riesgo
O Abandono y absentismo

3 Alumnado inmigrante
O Con desconocimiento de la lengua de acogida
O Con conocimiento parcial de la lengua de acogida
O Con conocimiento de la lengua de acogida

3. DATOS RELATIVOS AL PROCESO DE ESCOLARIZACION

Centro escolar de procedencia:
ARos de escolarizacion previos:
Cambios de Centro:
Incidencias significativas:

Fecha de ingreso en el Centro:

Asistencia: O Regular O Irregular
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Apoyos educativos:

Dénde: O Dentro Coémo: O Individual

O Fuera O Pequefio grupo
Quién: 3 Profesor/a de Compensatoria O Profesor/a de PT

O Profesor/a de AL O Profesores de area

N° de horas semanales:

4. COMPETENCIA CURRICULAR

Desfase curricular global:

Nivel curricular de Interés y esfuerzo

Areas Curriculares ; . .
referencia Bajo Medio Alto

Lengua

Matematicas

Ciencias Naturaleza
Ciencias Sociales

Lengua extranjera (Inglés)
Plastica

Mdusica

Educacion Fisica
Tecnologia

x . Grado de desarrollo .
Areas instrumentales : . Observaciones
Bajo Medio Alto

Lectura mecanica

Comprension lectora

Escritura (grafia, ortografia)
Expresion escrita

Comprension oral

Expresion oral

Organizacion de ideas
Conceptos matematicos basicos
Operaciones y calculo
Resolucién de problemas
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5. CONTEXTO SOCIOFAMILIAR

Miembros:

Nombre/Relacion Edad Estudios Profesion

Nivel socio-cultural de la familia: O Bajo 0 Medio-bajo O Medio (J Medio-alto O Alto

Colaboracién familia-escuela: O Inexistente O Baja O Media 3 Alta
Atencion de los servicios sociales: O Si O No
Motivo:

Otras circunstancias familiares que puedan influir en la situacion académica del alumno:

6. ORIENTACIONES PARA LA PROPUESTA CURRICULAR

Atendiendo a las circunstancias, conocimientos, edad e historial académico del alumno/a
recogidos en este informe y segun el decreto 69/2007 (articulo 10.4) se considera que el
nivel/curso es el mas adecuado para su escolarizacion.

O Se adjunta PTI OONo se requiere PTI

Precisa actividades dirigidas a la adquisicion de aprendizajes instrumentales basicos:

asSi O No

Modalidad:
Precisa actividades dirigidas a la adquisicion de competencias comunicativas en la lengua
vehicular del proceso de ensefianza/aprendizaje:

asSi O No
Modalidad:
Precisa actividades para favorecer la insercion socio-afectiva del alumno/a:
asSi O No
Modalidad:
Precisa recursos personales y/o materiales especificos:
asSi O No
De qué tipo:

Otras actuaciones que contribuyan a la mejora de la atencion a las necesidades de
compensacion educativa del alumno/a:
O Educador familiar O Beca de comedor, libros, transporte...

Otras:

32


mailto:13001984.ies@edu.jccm.es

DEPARTAMENTO de ORIENTACION

Consejeria de Educacion y Ciencia

IES PEDRO ALVAREZ de SOTOMAYOR
Ctra. La Solana, 75 - MANZANARES (C. Real)
Tfno: 926611363 — Email: 13001984.ies@edu.jccm.es

ANEXO 13. ORIENTACIONES EN LA METODOLOGIA

Cuando un alumno que desconoce el castellano llega a un centro, el principal problema con
que se encuentra es la imposibilidad de comunicacion tanto con los profesores como con sus
companeros. Por tanto el primer objetivo que debemos plantearnos es como conseguir
que esta comunicacidn se realice a través de la programacion de actuaciones progresivas
que la favorezcan.
Antes de realizar un esquema general de actuaciones debemos establecer a quien van
dirigidas. Para lo cual debemos conocer aspectos del alumno fundamentales para ayudar a la
integracion del mismo en el aula:

= Caracteristicas socio-culturales de su pais de procedencia.

= Nivel de escolarizacion anterior.

= Correspondencia con los niveles educativos espafoles.

= Caracteristicas principales de su lengua materna.

» Lenguas que conoce, en mayor o menor grado, ademas de la propia

QUE HACER PARA COMUNICARNOS CON UN ALUMNO QUE DESCONOCE EL
CASTELLANO

De forma Oral:
= Hablar vocalizando, con frases cortas y utilizando un vocabulario sencillo. Las palabras
principales del mensaje podremos apoyarnos con un dibujo o pictograma. Los gestos y
sonidos onomatopéyicos también son de gran ayuda.
= Utilizar otra lengua diferente del castellano (inglés, francés) conocida por el alumno.
= Solicitar la ayuda de “mediadores”. Otros alumnos que conozcan su idioma.
» Profesores que puedan comunicarse en francés o inglés.

De forma Escrita: aunque esta férmula nos extraiie no debemos descartarla, porque muchos
de nuestros alumnos utilizan de forma muy fluida el diccionario bilingiie.
» La letra debe ser clara, de imprenta y que no pueda prestarse a confusion.
= Nos ayudaremos de dibujos, pictogramas, graficos, esquemas y fotografias.
= Evitar las siglas y las abreviaturas.
= No debemos cortar las palabras al final de una linea.
= Si entregamos fotocopias, estas deben ser perfectas tanto en las palabras como en la
fotografias o dibujos que contengan. Los colores en ocasiones son definitivos para la
comprension de un mensaje.

METODOLOGIA EN EL AULA

= Colocaremos al alumno/a en los lugares mas cercanos a la mesa del profesor. También
procuraremos ponerle con un companero/a que le sirva de ayuda.

» Tratar con normalidad e igualdad a estos/as alumnos/as, haciendo que participen lo
mas posible en las responsabilidades de grupo.

» Se le entregaran los mismos materiales curriculares que al resto de sus compaferos/as.

= Las exposiciones orales deben ser reducidas en su duracion temporal. Incluiremos
materiales audiovisuales (laminas, musica, pictogramas...) de apoyo que ayuden al
alumno/a a seguir el hilo argumental de la exposicion.

» Programar actividades de trabajo en grupo que faciliten la cooperacién y la
participacion.
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= Introducir la tutoria de alumnos: durante un tiempo determinado, un compafero/a o
varios/as se encargan de ayudar al alumno/a en sus tareas.
= Facilitar los agrupamientos flexibles entre el alumnado.
= Modificar periodicamente la organizacién del espacio (posibilidad de interactuar con
todos)
= Mientras dure su proceso de inmersion linglistica (generalmente fuera del aula
mediante el apoyo del profesor/a de PT u otros profesores/as), el alumno/a trabajara
principalmente vocabulario en el aula ordinaria:
- Por centros de interés (el aula, el colegio, la calle...)
- Formas de interaccién (presentaciones, saludos, despedidas, dar y pedir
informacion, afirmar o negar, ofrecer y pedir ayuda, preguntar...)
- Vocabulario especifico de las areas...
= Intentar darle la mayor seguridad posible, haciéndole participar en aquellas actividades
o situaciones en las que sabemos que mejor pueda desenvolverse.
= Favorecer su ritmo de trabajo, procurando que haga el mayor numero de actividades
semejantes a las del resto del grupo.
= Prever actividades lo suficientemente flexibles para que puedan ser compatibles con
diferentes niveles de competencia curricular.
= Disefiar actividades que lleven consigo la utilizacion de materiales que ayuden a la
interaccion entre el alumnado: laminas, audiovisuales, material manipulativo, libros
interactivos...
= Programar actividades que potencien la interculturalidad y faciliten un clima de
convivencia para que el niflo/a inmigrante se sienta integrado en un nuevo ambiente sin
perder su identidad.
= Buscar instrumentos de evaluacion especificos para el alumno/a que desconoce el
idioma, intentando que tengan como soporte otros elementos diferentes a la lengua
espanola.

ORGANIZACION DEL TRABAJO FUERA DEL AULA

Si después de realizar la Evaluacion Inicial se decide que el alumno/a debe recibir apoyo fuera
del aula, debemos establecer:

= Numero de horas necesarias y horario en el que va a recibir el apoyo:

- Es conveniente no superar 8 horas semanales (en el caso de desconocimiento
del castellano se podra aumentar el n° de horas)

- El horario establecido para recibir el apoyo no sera coincidente a ser posible con
actividades complementarias que puedan favorecer la insercién del alumno/a ni
con las areas de Educacion Fisica, Plastica, Musica y Religién (a no ser que no
deseen recibir esta area)

= Profesor/es que van a encargarse del apoyo:
- Profesores/as de PT
- Cualquier profesor/a del Centro

= Sielapoyo se realizara de forma individual o en grupo:
- Los apoyos educativos fuera del aula atenderan a grupos no superiores a 8
alumnos/as, aunque es recomendable grupos de 5 6 6 alumnos/as maximo
- Edades cronolégicamente cercanas
- Sies posible pertenecientes al mismo grupo o ciclo
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- No deben agruparse con ACNEES o alumnos/as que tengan otras necesidades
de compensacion

= Qué contenidos tendra el apoyo:

- Para el aprendizaje del castellano (u otra lengua vehicular del proceso de
ensefianza) asi como para la adquisicion o refuerzo de aprendizajes
instrumentales basicos.

- Es también muy conveniente trabajar programas especificos: habilidades
sociales, autoestima... tanto fuera como especialmente en el aula ordinaria

ACTIVIDADES

Las actividades dirigidas al alumnado con necesidades de compensacién educativa se pueden
agrupar en dos grandes bloques:

Compensacioén educativa interna (acciones de compensacion en el ambito escolar):

- Actividades de apoyo para la adquisicién y refuerzo de aprendizajes instrumentales
basicos

- Actividades dirigidas a la adquisicion de competencias comunicativas de la lengua de
acogida

- Actividades para favorecer la insercion socioafectiva del alumnado, enmarcadas en el
Plan de Accion Tutorial del Centro, entre las que deben constar planes de acogidas de
nuevos alumnos y programas de desarrollo de habilidades sociales

- Otras actividades que contribuyan a la mejora de la atencién a las necesidades de
compensacion educativa del alumnado (como talleres de educacién intercultural, incluir
contenidos interculturales en los curriculos,...)

Compensacion educativa externa (acciones de compensacién de caracter complementario):

- Actividades dirigidas a favorecer la continuidad y regularidad de la escolarizaciéon, como
seguimiento y control del absentismo escolar, visitas a familias, coordinaciéon con
instituciones y equipos de trabajo social del entorno...

- Actividades complementarias y extraescolares dirigidas a favorecer la insercion social.
En funcion de los recursos del centro, se podran incluir, entre otras: aulas abiertas para
la realizacion de programas de apoyo a la realizacién de tareas escolares, talleres de
juegos, talleres de animacion a la lectura, talleres de teatro, talleres de actividades
plasticas y actividades deportivas...

- Actividades de mediacion y coordinacién con el entorno para favorecer la participacion
en el centro del alumnado y de sus familias: escuelas de madres/padres, participacién
en las actividades extraescolares del centro, participacion en las actividades del AMPA,
programas socioeducativos de educacion no formal,...

MEDIDAS DE COORDINACION

Para conseguir un trabajo organizado, sistematico y con resultados positivos hay que prever los
momentos y tiempos de coordinacién para compartir la informacién que sobre los alumnos/as
se tiene y la toma de decisiones sobre la intervencion.

Para ello es aconsejable determinar reuniones periédicas con el tutor/a, profesores/as de
apoyo, profesores/as de materia y Dpto. de Orientacién. Este seguimiento facilita el
conocimiento de la marcha del alumno/a y realizar los ajustes necesarios en la intervencion
educativa.
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ANEXO 14. ORIENTACIONES EN LA ELABORACION DEL PTI

RESPONSABLES
= Coordinacion: Tutor/a
= Desarrollo: el profesor/a de cada area en colaboracion con las familias y con aquellos
profesionales que intervengan en la respuesta.
= Asesoramiento: Responsable de Orientacion

CONTEMPLA:

INDICACIONES ESPECIFICAS PARA ALUMNADO QUE DESCONOCE EL CASTELLANO.

1. Competencias en las areas de conocimiento:
A partir de la evaluacién curricular. Teniendo en cuenta los criterios de evaluacion de las
distintas areas.

2. Contenidos:
= Programacion para el aprendizaje del castellano en contextos escolares. Siempre como
referente los contenidos que se trabajan en el aula.
= Técnicas y estrategias de acceso al curriculo

3. Organizacién del proceso de ensefianza aprendizaje: Metodologia.
Antes de organizar este proceso es fundamental realizar una evaluacion inicial para conocer
los conocimientos adquiridos anteriormente por el alumno.
El éxito de la ensefianza esta asociado a la capacidad del profesorado para disefar en un
unico proceso actividades diferenciadas y adaptadas a la diversidad del alumnado; de valorar y
graduar su ayuda en funcion del progresivo desarrollo de la autonomia en los aprendizajes y de
utilizar estrategias de cooperacién y ayuda, no solo las que el propio profesor emplea sino
también las que implican al conjunto del alumnado.

En la organizacion del proceso, se deben contemplar:

» Actividades individuales: se realizaran dentro y fuera del aula

= Actividades cooperativas: aprendizaje entre iguales, trabajo cooperativo. Dentro del
aula.

= Agrupamientos: deben ser flexibles para que las actividades respondan a las
intenciones educativas.

= Apoyos dentro y fuera del aula. Los grupos de trabajo para la ensenanza del
castellano a los alumnos de incorporacién tardia, en la primera fase, Unicamente
contaran con alumnos de este tipo. No se agruparan con otros alumnos de necesidades
educativas especiales.

= Materiales:
- Manuales E.L.E. (Ensefanza de espafiol como lengua extranjera) Adaptados segun

el nivel de competencia comunicativa.

- Materiales curriculares para trabajar estrategias de acceso al curriculo en castellano.
- Listas de vocabulario especifico de las areas.
- Diccionarios de idiomas.

= Coordinacién entre todos los que participan en el proceso.

» Distribuciéon secuenciada de espacios y tiempos: flexibilidad.
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- Eltiempo de permanencia fuera del aula sera flexible dependiendo de la edad de los
alumnos. Con menos edad, menos tiempo.

- El uso del espacio estara en funcion de la situacion de ensefianza aprendizaje.
Dentro del aula o fuera, siempre teniendo en cuenta que “no debe hacer fuera del
aula aquello que pueda realizar dentro”

* Procesos de evaluacion:

- La evaluacién continua permitira conocer en qué momento el alumno ha superado
las dificultades para acceder al curriculo sin dificultad.

- Se adaptaran los instrumentos de evaluacién para conocer si el alumno ha
alcanzado los conocimientos de las areas.
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